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AY İŞ GÜNÜ SAYISI KUTLANACAK GÜNLER VE HAFTALAR 

EYLÜL 21 - 19 Eylül “Gaziler Günü” 
- 25-29 Eylül “İlköğretim Haftası” 
 

Eylül 2023 

Pts Sal Çar Per Cum Cts Paz Hafta 

    1 2 3  
4 5 6 7 8 9 10  

11 12 13 14 15 16 17 1 
18 19 20 21 22 23 24 2 
25 26 27 25 29 30  3 

 

YÖNETİM ÇALIŞMALARI EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI 

1. Öğretmenler Kurulu toplantısı. 
2. Zümre öğretmenler kurulu ve başkanları 

toplantısı. 
3. Sosyal kulüplere, komisyonlara ve ekiplere 

öğretmen görev dağılımı (Öğretmenler Kurulu) 
4. BEP’lerin teslim edilmesi. 
5. R. ve P.D.H. Toplantısı 
6. R. ve P.D.H. Okul Yürütme Plânının İlçe 

MEM'e gönderilmesi 
7. İdari görev dağılımlarının yapılması. 
8. Sınıfların tertibi ve öğretmenlerin sınıf dağılımı. 
9. Ek ders ücret onayının alınması 
10. Maaş bilgi değişiklik (Ayın 1 -5 arası) 
11. Terfilerin yapılması 
12. Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması 26-28 

Eylül ve KBS'ye girilmesi 30 Eylül 
13. Okul servis puantajlarının girilmesi. 

1. Ders ve yoklama defterlerinin 
hazırlanması. 

2. Belirli gün ve haftalarım dağıtımı. 
3. Sınıf yerleşim planlarını yapılması. 
4. Sınıf kitaplarınım teslimi. 
5. Yeni öğrettin programları ve 

yönetmeliklerdeki değişikliklerin 
tanıtılması 

6. Haftalık ders programı ve Nöbet 
çizelgesinin hazırlanması. 

7. İlköğretim Haftası kutlanması 
8. E-Okul ve Mebbis ile ilgili işlemlerin 

yapılması. 
9. Kurul ve komisyonların belirlenmesi. 
10. Yangın Yönergesi Hazırlanması. 
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AY İŞ GÜNÜ SAYISI KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

EKİM 21 
- 04 Ekim Hayvanları Koruma Günü 
- 29 Ekim - 4 Kasım Kızılay Haftası 
- 29 Ekim Cumhuriyet Bayramı 

 

Ekim 2023 
Pts Sal Çar Per Cum Cts Paz Hafta 

      1 3 
2 3 4 5 6 7 8 1 
9 10 11 12 13 14 15 2 
16 l7 18 19 20 21 22 3 
23 24 25 26 27 28 29 4 
30 31      l 

 

YÖNETİM ÇALIŞMALARI EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI 

1. Maaş bilgi değişiklik (Ayın 1-5 arası) 
2. Terfilerin yapılması 
3. Norm güncelleme işlemlerinin yapılması. 
4. Yangın Köşesinin düzenlenmesi. 
5. Yangın ve deprem tatbikatı yapılması 
6. Okul Aile Birliği Toplantısı 
7. Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması ve 

KBS’ye girilmesi. 
8. Brifing Dosyasının hazırlanması. 
9. Sivil Savunma Planı ve Sabotajlara Karşı 

Koruma Planlarının gözden geçirilmesi 
10. Veli toplantılarının yapılması. 
11. Öğrenci Devamsızlıklarının takibi 
12. E-okul öğrenci fotoğraf ve bilgilerinin 

güncellenmesi. 
13. Okul web sitesmin güncel tutulması. 
14. Ödenek talebi modülünden yemek ödeneği 

istenmesi.(Ayın 1-10 arası) 

1. Kutlanacak gün ve haftaların 
hazırlıkları ve kutlanması. 

2. Okul Aile Birliği Yönetim ve Denetim 
Kurullarının teşekkülü ve aylık 
toplantıları. 

3. Cumhuriyet Bayramı hazırlıkları. 
4. Öğretmen ders teftişleri. 
5. E-Okul ve Mebbis ile ilgili işlemlerin 

yapılması. 
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AY İŞ GÜNÜ SAYISI KUTLANACAK GÜNLER VE HAFTALAR 

KASIM 17 
- 10 - 16 Kasım Atatürk Haftası 
- 20 Kasım Çocuk Hakları Günü 
- 24 Kasım Öğretmenler Günü 
 

Kasım 2023 
Pts Sal Çar Per Cum Cts Paz Hafta 

  1 2 3 4 5 1 
6 7 8 9 10 11 12 2 
13 14 15 16 17 18 19 Ata Tatil 
20 21 22 23 24 25 26 3 
27 25 29 30    4 

 

YÖNETİM ÇALIŞMALARI EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI 

1. Öğretmenin nöbet görevlerinin kontrolü. 
2. Devamsız öğrencilerin velilerine bildirilmesi. 
3. Maaş bilgi değişiklik (Ayın 1-5 arası) 
4. Terfilerin yapılması 
5. Kış Hazırlıklarının Tamamlanması. 
6. Öğretmen dosyalarının düzenlenmesi. 
7. 07-11 Kasım Ara Tatil için e-okul vb hazırlık 
8. 14-15 Kasım Ara Tatil Okul Genel Temizlik 
9. 24 Kasım Öğretmenler Günü Kutlama 

programının kontrolü 
10. Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması ve 

KBS’ye girilmesi 
11. Kurul, Komisyon,  Sosyal Etkinlik ve Öz 

Değerlendirme çalışmalarının 
değerlendirilmesi, 

12. Okul-Aile Birliği iş ve işlemlerinin takibi 
13. Okul web sitesinin güncel tutulması 
14. Ödenek talebi modülünden yemek ödeneği 

istenmesi.(Ayın 1-10 arası) 

1. Kutlanacak gün ve haftaların hazırlıkları. 
2. 10 Kasım Atatürk’ü Anma ve Atatürk 

Haftası çalışmalarının yapılması. 
3. E-Okul ve Mebbis ile ilgili 

işlemlerim yapılması 
4. 1-5 Kasım Kızılay haftası çalışmalarının 

yapılması 
5. 15- 19 Kasım Ara tatil öğretmen seminerleri 

için çalışma takvimi hazırlanması. 
6. 24 Kasım Öğretmenler Günü Çalışmalarının 

yapılması. 
7. Okulun detaylı temizliğinin yapılması. 
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AY İŞ GÜNÜ SAYISI KUTLANACAK GÜNLER VE HAFTALAR 

ARALIK 21 

- 03 Aralık Dünya Engelliler Günü 
- 10 Aralık gününü içine alan hafta İnsan 

Hakları ve Demokrasi Haftası 
- 12 - 18 Aralık Tutum, Yatırım ve Türk Malları 

Haftası 
 

Aralık 2023 
Pts Sal Çar Per Cum Cts Paz Hafta 

    1 2 3 4 
4 5 6 7 8 9 10 1 
11 12 13 14 15 16 17 2 
18 19 20 21 22 23 24 3 
25 26 27 25 29 30 31 4 

 

YÖNETİM ÇALIŞMALARI EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI 

1. Yıllık izinlerin planlanması. 
2. Arşiv Düzenleme çalışma çalışmaları. 

Desimal dosyaların arşive kaldırılması 
3. TKYS yılsonu işlemlerinin yapılması. 
4. Maaş bilgi değişiklik (Ayın 1-5 arası) Terfilerin 

yapılması 
5. Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması ve 

KBS’ye girilmesi 
6. Kurul, Komisyon, Sosyal Etkinlik ve Öz 

Değerlendirme çalışmalarının değerlendirilmesi, 
7. Okul web sitesinin güncel tutulması 
8. Devamsız öğrencilerin Velilerine bildirilmesi. 
9. Yeni yıl yemek sözleşmesinin yapılması. 
10. Ödenek talebi modülünden yemek ödeneği 

istenmesi.(Ayın 1-10 arası) 

1. Kullanacak gün ve haftalarının 
hazırlıkları. 

2. Belirli gün ve hafta çalışmalarının 
izlenmesi. 

3. E-Okul ve Mebbis ile ilgili işlemlerin 
yapılması 
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AY İŞ GÜNÜ SAYISI KUTLANACAK GÜNLER VE HAFTALAR 

OCAK 22 - Ocak ayının 2. haftası Enerji Tasarrufu Haftası 
- 22 Ocak - 05 Şubat 2024 Yarıyıl Tatili 

 

Ocak 2024 
Pts Sal Çar Per Cum Cts Paz Hafta 
1 2 3 4 5 6 7 4 
8 9 10 11 12 13 14 1 
15 16 17 18 19 20 21 2 
22 23 24 25 26 27 28 3 
29 30 31     4 

 

YÖNETİM ÇALIŞMALARI EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI 

1. Kurul,  Komisyon,  Sosyal Etkinlik ve Öz 
Değerlendirme çalışmalarının değerlendirilmesi, 

2. Yarıyıl tatili temizlik işlerinin planlanması. 
3. Karne, takdir, teşekkür ve onur belgelerinin 

hazırlanması. 
4. Küçük onarımların yapılması. 
5. Taşınır Mal İşlemleri listelerine göre Taşınır Mal 

listelerinin yenilenmesi 
6. Maaş bilgi değişiklik (Ayın l -5 arası) 
7. Terfilerin yapılması 
8. Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması ve 

KBS’ye girilmesi 
9. Okul-Aile Birliği iş ve işlemlerinin takibi 
10. Okul web sitesinin güncel tutulması 
11. Dersliklerin eğitime hazırlanması 
12. Ödenek talebi modülünden yemek ödeneği 

istenmesi.(Ayın 1-10 arası) 
13. Kırtasiye ve temizlik ödenekleri talebi istenmesi. 

1. Kutlanacak gün ve haftaların takibi 
2. Sosyal faaliyet dönem raporlarının 

alınması. 
3. Öğretmen Teftişleri. 
4. E-Okul ve Mebbis ile ilgili işlemlerin 

yapılması 
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AY İŞ GÜNÜ SAYISI KUTLANACAK GÜNLER VE HAFTALAR 

ŞUBAT 21 - 05 Şubat 2024 2.Yarıyılın başlaması 
 

 

Şubat 2024 
Pts Sal Çar Per Cum Cts Paz Hafta 

   1 2 3 4  

5 6 7 8 9 10 11 1 
12 13 14 15 16 17 18 2 
19 20 21 22 23 24 25 3 
26 27 28 29    l 

 

YÖNETİM ÇALIŞMALARI EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI 

1. MEBBİS üzerinden varsa tadilat-onarım talebi 
girilmesi. 

2. Öğretmenler Kurulu toplantısı. (05/02/2023) 
3. Zümre/Şube Öğretmenler Kurulu toplantılarının 

yapılması 
4. Rehberlik ve psikolojik danışma hizmetleri 

komisyon toplantısı.  (İlk hafta) 
5. BEP Geliştirme Birimi toplantısının planlaması 

ve yapılması. 
6. Maaş bilgi değişiklik (Ayın 1 -5 arası) 
7. Terfilerin yapılması 
8. Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması ve 

KBS’ye girilmesi 
9. Okul-Aile Birliği iş ve işlemlerinin takibi 
10. Yangın köşelerinin kontrolü 
11. Okul web sitesinin güncel tutulması 
12. Ödenek talebi modülünden yemek ödeneği 

istenmesi.(Ayın 1-10 arası) 
13. Devamsız öğrencilerin velilerine bildirilmesi 
14. Servis puantajlarının sisteme girilmesi. 

1. Eksik araç ve gereçlerin tespiti ve 
temini 

2. Rehberlik hizmetleri için testlerin 
çoğaltılması 

3. Kutlanacak gün ve haftaların takibi. 
4. Okul aile birliği yönetim ve denetim 

kurulu toplantısı. 
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AY İŞ GÜNÜ SAYISI KUTLANACAK GÜNLER VE HAFTALAR 

MART 21 

- Yeşilay Haftası (1 Mart gününü içine alan hafta) 
- 12 Mart İstiklal Marşı'nın Kabulü ve Mehmet 

Akif ERSOY’u Anma Günü 
- 15 Mart Çanakkale Zaferi 
- l5 - 24 Mart Yaşlılar Haftası 
- Türk Dünyası ve Toplulukları Haftası (2l Mart 

Nevruz gününü içine alan hafta) 
- 21 - 26 Mart Orman Haftası 
- 7 -  27 Mart Dünya Tiyatrolar Günü 
- Kütüphaneler Haftası (Mart ayının son pazartesi 

gününü içine alan hafta) 
 

Mart 2024 
Pts Sal Çar Per Cum Cts Paz Hafta 

    1 2 3 1 
4 5 6 7 S 9 10 2 
11 12 13 14 15 16 17 3 
18 19 20 21 22 23 24 4 
25 26 27 28 29 30 31 5 

 

YÖNETİM ÇALIŞMALARI EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI 

1. Öğretmenlerin Derslerinin İzlenmesi 
2. Kurul, Komisyon, Sosyal Etkinlik ve Öz 

Değerlendirme çalışmalarının değerlendirilmesi, 
3. Bahçe Temizliği ve Düzeni. 
4. Okul-Aile Birliği iş ve işlemlerinin takibi 
5. Maaş bilgi değişiklik (Ayın 1-5 arası) Terfilerin 

yapılması 
6. Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması 

ve KBS’ye girilmesi 
7. Okul web sitesinin güncel tutulması 
8. Ödenek talebi modülünden yemek ödeneği 

istenmesi.(Ayın 1-10 arası) 
9. Devamsız öğrencilerin velilerine bildirilmesi 
10. Servis puantajlarının sisteme girilmesi 

1. Kutlanacak gün ve haftaların takibi. 
2. Orman Haftasında Ağaçlandırma 

çalışmalarının yapılması. 
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AY İŞ GÜNÜ SAYISI KUTLANACAK GÜNLER VE HAFTALAR 

NİSAN 18 

- Dünya Otizm Farkındalık  Günü (2 Nisan) 
- Dünya Sağlık Günü/Dünya Sağlık Haftası (7-13 

Nisan) 
- 23 Nisan Ulusal Egemenlik  ve Çocuk Bayramı 
- Ramazan Bayramı  10-12 Nisan 

 

Nisan 2024 
Pts Sal Çar Per Cum Cts Paz Hafta 
1 2 3 4 5 6 7 1 
 9 10 11 12 13 14 Ara tatil 

15 16 17 18 19 20 21 2 
22 23 24 25 26 27 28 3 
29 30      4 

 

YÖNETİM ÇALIŞMALARI EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI 

1. 1-5 Nisan Ara Tatil için e-okul vb hazırlık 
2. 8-12 Nisan Ara Tatil Okul Genel Temizlik 
3. Öğretmenlerin mesleki çalışmaları (Nisan 

ara tatil) 
4. Maaş bilgi değişiklik (Ayin 1-5 arası) 
5. Terfilerin yapılması 
6. 23 Nisan kutlamaları hazırlıkları ve 

planlaması 
7. Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması ve 

KBS’ye girilmesi 
8. Kurul, Komisyon, Sosyal Etkinlik ve Öz 

Değerlendirme çalışmalarının 
değerlendirilmesi, 

9. Okul web sitesınin güncel tutulması 
10. Ödenek talebi modülünden yemek ödeneği 

istenmesi.(Ayın 1-10 arası) 
11. Devamsız öğrencilerin velilerine 

bildirilmesi 
12. Servis puantajlarının sisteme girilmesi 

1. 6-10 Nisan Ara tatil öğretmen 
seminerleri için çalışma takvimi 
hazırlanması. 

2. Kutlu Doğum Haftası 
3. 23 Nisan Hazırlıkları. 
4. Kutlanacak gün ve haftaların takibi.  
5. Okulun genel temizliğinin planlanması 
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AY İŞ GÜNÜ SAYISI KUTLANACAK GÜNLER VE HAFTALAR 

MAYIS 22 

- Trafik ve İlk Yardım Haftası (Mayıs Ayının İlk 
Haftası) 

- Anneler Günü (Mayıs ayının 2 inci Pazarı) 
- Engelliler Haftası (10 - 16 Mayıs) 
- Müzeler Haftası ( 18 - 24 Mayıs) 
- 19 Mayıs Atatürk'ü Anma ve Gençlik ve Spor 

Bayramı 
- Etik Günü (25 Mayıs) 

 

Mayıs 2024 
Pts Sal Çar Per | Cum Cts Paz Hafta 

  1 2 | 3 4 5 1 
6 7 8 9 | 10 11 12 2 
13 14 15 16 | l7 18 19 3 
20 21 22 23 | 24 25 26 4 
27 20 29 30 | 31   5 

 

YÖNETİM ÇALIŞMALARI EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI 

1. Ders denetimlerinin yapılması 
2. Maaş bilgi değişiklik (Ayın 1-5 arası) 
3. Terfilerin yapılması 
4. Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması ve 

KBS’ye girilmesi. 
5. Okul-Aile Birliği iş ve işlemlerinin takibi 
6. Okul web sitesinin güncel tutulması. 
7. Ödenek talebi modülünden yemek ödeneği 

istenmesi.(Ayın 1-10 arası) 
8. Devamsız öğrencilerin velilerine bildirilmesi 
9. Servis puantajlarının sisteme girilmesi. 

1. Kutlanacak gün ve haftaların takibi. 
2. Öğretmen Ders Denetimleri 
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AY İŞ GÜNÜ SAYISI KUTLANACAK GÜNLER VE HAFTALAR 

HAZİRAN 22 

- Çevre Koruma Haftası (Haziran Ayının 2. Haftası) 
- Babalar Günü (Haziran ayının 3 üncü pazarı) 
- Kurban Bayramı 16-19 Haziran 
- 14 Haziran Eğitim Öğretim Sona Ermesi 

 

Haziran 2024 
Pts Sal Çar Per Cum Cts Paz Hafta 

     1 2 5 
3 4 5 6 7 8 9 1 
10 11 12 13 14 15 l6 2 
17 18 l9 20 21 22 23 3 
24 25 26 27 25 29 30 4 

 

YÖNETİM ÇALIŞMALARI EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI 

1. Karne, Takdir, teşekkür belgelerinin çıkarılıp 
imzalanması. 

2. Sınıf tekrarı kararlarının veli dilekçeleri ile 
netleştirilmesi 

3. Maaş bilgi değişiklik (Ayın l -5 arası) 
4. Terfilerin yapılması 
5. Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması ve 

KBS’ye girilmesi  
6. Yılsonu öğretmenler kurulunun toplanması. 
7. Not çizelge1eri,yazılı kâğıtları, ders kitaplarının 

ve tatil adreslerinin alınması. 
8. Yılsonu raporlarının alınması. 
9. Rehberlik ve psikolojik danışma hizmetleri 

komisyonunun toplantısı 
10. Mesleki seminer çalışmaları. 
11. R.ve P.D.H Raporunun Yollanması 
12. Sene sonu öğretmenler kurulu 
13. Ders Kesim Raporlarının Alınması 
14. Sınıf Geçme Defterlerinin çıkarılması. 
15. Okul-Aile Birliği iş ve işlemlerinin takibi 

1. Kutlanacak günlerin takibi. 
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AY İŞ GÜNÜ SAYISI KUTLANACAK GÜNLER VE HAFTALAR 

TEMMUZ 22 - 15 Temmuz Demokrasi ve Millî Birlik Günü 

 

Temmuz 2024 
Pts Sal Çar Per Cum Cts Paz Hafta 
1 2 3 4 5 6 7 1 
S 9 10 11 12 13 14 2 
15 16 17 18 19 20 21 3 
22 23 24 25 26 27 28 4 
29 30 31     5 

 

YÖNETİM ÇALIŞMALARI EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI 

1. Maaş bilgi değişiklik (Ayın 1-5 arası) 
2. Terfilerin yapılması 
3. Yer değişikliği talepleri MEBBİS üzerinden 

takip edilip onaylanacak 
4. Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması ve 

KBS’ye girilmesi 
5. Bahçe Düzeni ve Ağaçlandırma. 
6. Küçük tamiratların yapılması 
7. Boya badana işlerinin yapılması. 
8. Öğrenci kayıt işlemleri. 

1. Sınıflardaki araç-gereç eksiklerin 
belirlenmesi ve giderilmesi. 
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AY İŞ GÜNÜ SAYISI KUTLANACAK GÜNLER VE HAFTALAR 

AĞUSTOS 21 1.   Zafer Bayramı (30 Ağustos) 
 

Ağustos 2024 
Pts Sal Çar Per Cum Cts Paz Hafta 

   1 2 3 4  

5 6 7 8 9 10 11 1 
12 13 14 15 16 17 18 2 
19 20 21 22 23 24     25 3 
26 27 28 29 30 31  4 

 

YÖNETİM ÇALIŞMALARI EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI 

1. Yer değişikliği talepleri MEBBİS üzerinden 
takip edilip onaylanacak 

2.  Maaş bilgi değişiklikleri (Ayın 1-5 arasl) 
3. Terfilerin yapılması 
4. Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması ve 

KBS’ye girilmesi 
5. Öğrenci kayıt işlemleri. 
6. Sınıfların düzeni 
7. 2024-2025 eğitim-öğretim yılı yıllık idari 

çalışma planının hazırlanması. 

 

 


