AKYURT KAYMAKAMLIGI
BUGDUZ OZEL EGITiM
UYGULAMA OKULU MUDURLUGU

2023-2024 EGITIM-OGRETIM YILI
YILLIK CALISMA PROGRAMI



o 2023-2024 EGITIM-OGRETIM YILI
BUGDUZ OZEL EGIiTiM UYGULAMA OKULU CALISMA PROGRAMI

IS GUNU SAYISI KUTLANACAK GUNLER VE HAFTALAR
- - 19 Eyliil “Gaziler Glinii”
EYLUL 21 - 25-29 Eyliil “ilkdgretim Haftas1”
Eyliil 2023
Pts | Sal | Car | Per | Cum | Cts | Paz | Hafta
1 213
41516 |7 8 9 110
111213 (14| 15 |16 17
18 | 1920 |21 | 22 |23 ]24
2512627125 29 |30 3
YONETIM CALISMALARI EGITIM OGRETIM CALISMALARI
1. Ogretmenler Kurulu toplantisi. 1. Ders ve yoklama defterlerinin
2. Ziimre 0gretmenler kurulu ve bagkanlar hazirlanmasi.
toplantisi. 2. Belirli giin ve haftalarim dagitimi.
3. Sosyal kuliiplere, komisyonlara ve ekiplere 3. Smif yerlesim planlarin1 yapilmasi.
ogretmen gorev dagilimi (Ogretmenler Kurulu) | 4. Smif kitaplarinim teslimi.
4. BEP’lerin teslim edilmesi. 5. Yeni O0grettin programlar1 ve

5. R.ve P.D.H. Toplantisi
6. R.veP.D.H. Okul Yiiriitme Planmin Ilce
MEM'e gonderilmesi 6.

yonetmeliklerdeki degisikliklerin
tanitilmasi
Haftalik ders programi ve Nobet

7. 1dari gorev dagilimlarmin yapilmasi. cizelgesinin hazirlanmasi.

8. Smiflarm tertibi ve dgretmenlerin simf dagihmi. | 7. Tlkdgretim Haftas1 kutlanmasi

9. Ek ders licret onayimnin alinmast 8. E-Okul ve Mebbis ile ilgili iglemlerin
10. Maas bilgi degisiklik (Aym 1 -5 aras1) yapilmast.

11. Terfilerin yapilmasi 9. Kurul ve komisyonlarin belirlenmesi.

. Ek ders iicret ¢izelgesinin hazirlanmasi 26-28

. Okul servis puantajlarinin girilmesi.

Eyliil ve KBS'ye girilmesi 30 Eyliil

10. Yangin Yo6nergesi Hazirlanmasi.




o 2023-2024 EGITIM-OGRETIM YILI
BUGDUZ OZEL EGIiTiM UYGULAMA OKULU CALISMA PROGRAMI

AY | IS GUNU SAYISI

KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR

- 04 Ekim Hayvanlar1 Koruma Giinii

EKiM 21 - 29 Ekim - 4 Kasim Kizilay Haftas:

- 29 Ekim Cumbhuriyet Bayrami

Ekim 2023
Pts | Sal | Car | Per | Cum | Cts | Paz | Hafta
1 3
21345 6 | 718 1
9 | 10|11 |12 | 13 | 14| 15 2
16|17 | 18| 19| 20 |21 |22 3
23 124 |25(26| 27 | 28| 29 4
30 | 31 1
YONETIM CALISMALARI EGITIiM OGRETIM CALISMALARI
1. Maas bilgi degisiklik (Aym 1-5 arasi) 1. Kutlanacak giin ve haftalarm
2. Terfilerin yapilmast hazirliklar1 ve kutlanmasi.
3. Norm giincelleme islemlerinin yapilmasi. 2. Okul Aile Birligi Yonetim ve Denetim
4. Yangm Kdsesinin diizenlenmesi. Kurullarinin tesekkiilii ve aylik
5. Yangin ve deprem tatbikati yapilmasi toplantilari.
6. Okul Aile Birligi Toplantisi 3. Cumbhuriyet Bayrami hazirliklari.
7. Ek ders licret ¢izelgesinin hazirlanmasi ve 4. Ogretmen ders teftisleri.
KBS’ye girilmesi. 5. E-Okul ve Mebbis ile ilgili iglemlerin

o0

Brifing Dosyasinin hazirlanmasi.

Sivil Savunma Plani ve Sabotajlara Karsi

Koruma Planlarinin gdzden gegirilmesi

10. Veli toplantilarinin yapilmasi.

11. Ogrenci Devamsizliklarinin takibi

12. E-okul &grenci fotograf ve bilgilerinin
giincellenmesi.

13. Okul web sitesmin giincel tutulmasi.

14. Odenek talebi modiiliinden yemek ddenegi

istenmesi.(Ayimn 1-10 aras1)

e

yapilmas.




o 2023-2024 EGITIM-OGRETIM YILI
BUGDUZ OZEL EGIiTiM UYGULAMA OKULU CALISMA PROGRAMI

IS GUNU SAYISI KUTLANACAK GUNLER VE HAFTALAR
- 10 - 16 Kasim Atatiirk Haftas1
KASIM 17 - 20 Kasim Cocuk Haklar1 Giinii
- 24 Kasim Ogretmenler Giinii
Kasim 2023
Pts | Sal | Car | Per | Cum | Cts | Paz| Hafta
1|2 3 415 1
6 718 19|10 | 11|12 2
13|14 (15|16] 17 | 18| 19 | AtaTatil
201 21 |22 (23| 24 |25 26 3
27125(29|30 4
YONETIM CALISMALARI EGITiM OGRETIM CALISMALARI
1. Ogretmenin ndbet gorevlerinin kontrolii. 1. Kutlanacak giin ve haftalarm hazirliklari.
2. Devamsiz 6grencilerin velilerine bildirilmesi. | 2. 10 Kasim Atatiirk’ii Anma ve Atatiirk
3. Maas bilgi degisiklik (Ayin 1-5 arasi) Haftasi ¢caligmalarinin yapilmasi.
4. Terfilerin yapilmasi 3. E-Okul ve Mebbis ile ilgili
5. Kis Hazirliklarinin Tamamlanmasi. islemlerim yapilmasi
6. Ogretmen dosyalarinin diizenlenmesi. 4. 1-5 Kasim Kizilay haftasi ¢aligmalarinin
7. 07-11 Kasim Ara Tatil igin e-okul vb hazirlik yapilmasi
8. 14-15 Kasim Ara Tatil Okul Genel Temizlik |5. 15-19 Kasim Ara tatil 6gretmen seminerleri
9. 24 Kasim Ogretmenler Giinii Kutlama icin ¢aligma takvimi hazirlanmasi.

—
S

—
—

12.
13.
14.

. Ek ders {icret ¢izelgesinin hazirlanmasi ve

. Kurul, Komisyon, Sosyal Etkinlik ve Oz

programinin kontrolii
KBS’ye girilmesi

Degerlendirme ¢aligmalarinin
degerlendirilmesi,

Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi
Okul web sitesinin giincel tutulmasi
Odenek talebi modiiliinden yemek ddenegi
istenmesi.(Ayin 1-10 arasi)

6. 24 Kasim Ogretmenler Giinii Calismalarinin
yapilmasi.
7. Okulun detayli temizliginin yapilmasi.




o 2023-2024 EGITIM-OGRETIM YILI
BUGDUZ OZEL EGIiTiM UYGULAMA OKULU CALISMA PROGRAMI

AY IS GUNU SAYISI KUTLANACAK GUNLER VE HAFTALAR
- 03 Aralik Diinya Engelliler Giinii
- 10 Aralik giiniinii i¢ine alan hafta insan
ARALIK 21 Haklar1 ve Demokrasi Haftasi
- 12 -18 Aralik Tutum, Yatirim ve Tiirk Mallari
Haftasi
Aralik 2023
Pts | Sal | Car | Per | Cum | Cts | Paz | Hafta
1 213 4
41516 |7 8 9110 1
1121314 15 (16|17 | 2
181920 |21 22 (23|24 | 3
25126 |27 (25| 29 |30 31 4
YONETIM CALISMALARI EGITIM OGRETIM CALISMALARI

N =

W

= o

Yillik izinlerin planlanmasi.

Arsiv Diizenleme c¢alisma calismalari.

Desimal dosyalarin arsive kaldirilmasi

TKYS yilsonu islemlerinin yapilmasi.

Maas bilgi degisiklik (Ayin 1-5 arasi) Terfilerin
yapilmast

Ek ders iicret ¢izelgesinin hazirlanmasi ve
KBS’ye girilmesi

Kurul, Komisyon, Sosyal Etkinlik ve Oz
Degerlendirme ¢aligsmalarinin degerlendirilmesi,
Okul web sitesinin giincel tutulmasi

Devamsiz 6grencilerin Velilerine bildirilmesi.
Yeni yil yemek sozlesmesinin yapilmasi.

. Odenek talebi modiiliinden yemek 6denegi

istenmesi.(Ayin 1-10 arasi)

1. Kullanacak giin ve haftalarmin
hazirliklari.

2. Belirli giin ve hafta ¢alismalarinin
izlenmesi.

3. E-Okul ve Mebbis ile ilgili islemlerin
yapilmasi




o 2023-2024 EGITIM-OGRETIM YILI
BUGDUZ OZEL EGIiTiM UYGULAMA OKULU CALISMA PROGRAMI

IS GUNU SAYISI KUTLANACAK GUNLER VE HAFTALAR

OCAK 22

- Ocak aymin 2. haftas1 Enerji Tasarrufu Haftas1
- 22 Ocak - 05 Subat 2024 Yariyil Tatili

Ocak 2024
Pts | Sal | Car| Per | Cum | Cts | Paz | Hafta
1| 20345 |6|7]| 4
8 9110 | 11 12 |13 | 14 1
1516 | 17 | 18 | 19 |20 | 21 2
22123 |24 | 25| 26 |27 28 3
29 | 30 | 31 4
YONETIM CALISMALARI EGITiM OGRETIM CALISMALARI

. Okul web sitesinin giincel tutulmasi
- Dersliklerin egitime hazirlanmasi
. Odenek talebi modiiliinden yemek 6denegi

. Kirtasiye ve temizlik 6denekleri talebi istenmesi.

Kurul, Komisyon, Sosyal Etkinlik ve Oz
Degerlendirme ¢alismalarmin degerlendirilmesi,
Yaryil tatili temizlik islerinin planlanmasi.
Karne, takdir, tesekkiir ve onur belgelerinin
hazirlanmasi.

Kiigiik onarimlarin yapilmasi.

Tasir Mal Islemleri listelerine gére Tagimr Mal
listelerinin yenilenmesi

Maas bilgi degisiklik (Ayn 1 -5 aras1)

Terfilerin yapilmasi

Ek ders ticret gizelgesinin hazirlanmasi ve
KBS’ye girilmesi

Okul-Aile Birligi is ve igslemlerinin takibi

istenmesi.(Ayimn 1-10 arasi)

[um—

Kutlanacak giin ve haftalarm takibi

2. Sosyal faaliyet donem raporlarimnin
almmas.

3. Ogretmen Teftisleri.

4. E-Okul ve Mebbis ile ilgili islemlerin

yapilmast




o 2023-2024 EGITIM-OGRETIM YILI
BUGDUZ OZEL EGIiTiM UYGULAMA OKULU CALISMA PROGRAMI

AY IS GUNU SAYISI KUTLANACAK GUNLER VE HAFTALAR

SUBAT 21

- 05 Subat 2024 2.Yar1yilin baglamasi

Subat 2024
Pts | Sal | Car | Per | Cum | Cts | Paz | Hafta
1 2 |3 4
5 6| 7| 8 9 |10 11 1
12113 (1415 | 16 |17 | 18 2
19120 |21 22| 23 |24 25 3
26 | 27 | 28 | 29 1
YONETIM CALISMALARI EGITiM OGRETIM CALISMALARI
1. MEBBIS iizerinden varsa tadilat-onarim talebi | 1. Eksik arag ve gereclerin tespiti ve
girilmesi. temini
2. Ogretmenler Kurulu toplantis1. (05/02/2023) 2. Rehberlik hizmetleri i¢in testlerin
3. Ziimre/Sube Ogretmenler Kurulu toplantilarmin cogaltilmasi
yapilmast 3. Kautlanacak giin ve haftalarin takibi.
4. Rehberlik ve psikolojik danigma hizmetleri 4. Okul aile birligi yonetim ve denetim
komisyon toplantisi. (Ilk hafta) kurulu toplantisi.
5. BEP Gelistirme Birimi toplantisinin planlamasi
ve yapilmasi.
6. Maas bilgi degisiklik (Aym 1 -5 aras1)
7. Terfilerin yapilmasi
8. Ek ders iicret ¢izelgesinin hazirlanmasi ve
KBS’ye girilmesi
9. Okul-Aile Birligi is ve iglemlerinin takibi
10. Yangin koselerinin kontrolii
11. Okul web sitesinin giincel tutulmasi
12. Odenek talebi modiiliinden yemek ddenegi
istenmesi.(Ayin 1-10 arasi)
13. Devamsiz 6grencilerin velilerine bildirilmesi
14. Servis puantajlarinin sisteme girilmesi.




o 2023-2024 EGITIM-OGRETIM YILI
BUGDUZ OZEL EGIiTiM UYGULAMA OKULU CALISMA PROGRAMI

IS GUNU SAYISI KUTLANACAK GUNLER VE HAFTALAR

- Yesilay Haftas1 (1 Mart giiniinii i¢cine alan hafta)

- 12 Mart Istiklal Mars1'nin Kabulii ve Mehmet
Akif ERSOY’u Anma Giinii

- 15 Mart Canakkale Zaferi

- 15 - 24 Mart Yaghlar Haftasi

MART 21 - Tirk Diinyas1 ve Topluluklar1 Haftas1 (21 Mart

Nevruz giiniinii i¢ine alan hafta)

- 21 - 26 Mart Orman Haftas1

- 7- 27 Mart Diinya Tiyatrolar Giinii

- Kiitliphaneler Haftas1 (Mart ayinin son pazartesi
giinlinii icine alan hafta)

Mart 2024
Pts | Sal | Car | Per | Cum | Cts | Paz | Hafta
1 213 1
4 506 7] S |9]10] 2
1112 (13|14 15 |16 | 17 3
1819 | 20|21 | 22 | 23|24 4
25126 (2728 | 29 |30 31 5
YONETIM CALISMALARI EGITIM OGRETIM CALISMALARI
1. Ogretmenlerin Derslerinin Izlenmesi ) 1. Kutlanacak giin ve haftalarin takibi.
2. Kurul, Komisyon, Sosyal Etkinlik ve Oz 2. Orman Haftasinda Agaglandirma
Degerlendirme ¢alismalarimin degerlendirilmesi, caligsmalarinin yapilmasi.
3. Bahge Temizligi ve Diizeni.
4. Okul-Aile Birligi i ve islemlerinin takibi
5. Maas bilgi degisiklik (Ayin 1-5 aras1) Terfilerin
yapilmast
6. Ek ders iicret ¢izelgesinin hazirlanmasi
ve KBS’ye girilmesi
7. Okul web sitesinin giincel tutulmasi
8. Odenek talebi modiiliinden yemek 6denegi
istenmesi.(Ayin 1-10 arasi)
9. Devamsiz 6grencilerin velilerine bildirilmesi

10. Servis puantajlarinin sisteme girilmesi




2023-2024 EGITIM-OGRETIM YILI

BUGDUZ OZEL EGIiTiM UYGULAMA OKULU CALISMA PROGRAMI
IS GUNU SAYISI KUTLANACAK GUNLER VE HAFTALAR
- Diinya Otizm Farkindalik Giinii (2 Nisan)
- Diinya Saglik Giinii/Diinya Saglik Haftas1 (7-13
NISAN 18 Nisan)
- 23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami
- Ramazan Bayrami 10-12 Nisan
Nisan 2024
Pts | Sal | Car | Per | Cum | Cts | Paz| Hafta
1 21314 5 6 | 7 1
9 10| 11| 12 | 13 | 14 | Aratatil
15/16 |17 18| 19 | 20| 21
22123 |24 (25| 26 |27 | 28 3
29| 30
YONETIM CALISMALARI EGITiM OGRETIM CALISMALARI
1. 1-5 Nisan Ara Tatil i¢in e-okul vb hazirlik | 1. 6-10 Nisan Ara tatil 6gretmen
2. 8-12 Nisan Ara Tatil Okul Genel Temizlik seminerleri i¢in calisma takvimi
3. Ogretmenlerin mesleki ¢alismalar1 (Nisan hazirlanmasi.
ara tatil) 2. Kutlu Dogum Haftasi
4. Maas bilgi degisiklik (Ayin 1-5 arasi) 3. 23 Nisan Hazirliklari.
5. Terfilerin yapilmas1 4. Kautlanacak giin ve haftalarin takibi.
6. 23 Nisan kutlamalar1 hazirliklar ve 5. Okulun genel temizliginin planlanmasi
planlamasi
7. Ek ders licret ¢izelgesinin hazirlanmasi ve
KBS’ye girilmesi
8. Kurul, Komisyon, Sosyal Etkinlik ve Oz
Degerlendirme ¢alismalarinin
degerlendirilmesi,
9. Okul web sitesinin giincel tutulmasi
10. Odenek talebi modiiliinden yemek ddenegi
istenmesi.(Ayimn 1-10 arasi)
11. Devamsiz 6grencilerin velilerine
bildirilmesi
12. Servis puantajlarinin sisteme girilmesi




2023-2024 EGITIM-OGRETIM YILI

BUGDUZ OZEL EGIiTiM UYGULAMA OKULU CALISMA PROGRAMI
IS GUNU SAYISI | KUTLANACAK GUNLER VE HAFTALAR
- Trafik ve ilk Yardim Haftas1 (Mayis Aymin Ilk
Haftasi)
- Anneler Giinii (May1s aymin 2 inci Pazari)
- Engelliler Haftas1 (10 - 16 Mayis)
MAYIS 22 - Miizeler Haftas1 ( 18 - 24 Mayis)
- 19 Mayis Atatiirk'ii Anma ve Genglik ve Spor
Bayrami
- Etik Giinii (25 Mayis)
Mayis 2024
Pts | Sal | Car | Per | Cum | Cts | Paz | Hafta
12 345 1
6 718 19 | 10|11} 12 2
13|14 (1516 | 17 | 18] 19 3
20| 21 [ 22|23 | 24 12526 4
27120 (29 (30 | 31 5
YONETIM CALISMALARI EGITIM OGRETIM CALISMALARI
1. Ders denetimlerinin yapilmasi 1. Kutlanacak giin ve haftalarin takibi.
2. Maas bilgi degisiklik (Aym 1-5 arasi) 2. Ogretmen Ders Denetimleri
3. Terfilerin yapilmasi
4. Ek ders iicret gizelgesinin hazirlanmasi ve

KBS’ye girilmesi.

Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi
Okul web sitesinin giincel tutulmasi.

7. Odenek talebi modiiliinden yemek ddenegi
istenmesi.(Ayin 1-10 arasi)

Devamsiz 6grencilerin velilerine bildirilmesi
9. Servis puantajlarinin sisteme girilmesi.

SANNG

*x




o 2023-2024 EGITIM-OGRETIM YILI
BUGDUZ OZEL EGIiTiM UYGULAMA OKULU CALISMA PROGRAMI

IS GUNU SAYISI KUTLANACAK GUNLER VE HAFTALAR

Cevre Koruma Haftas1 (Haziran Aymin 2. Haftasi)
Babalar Giinii (Haziran ayimin 3 {incii pazari)

HAZIRAN 22 - Kurban Bayrami 16-19 Haziran
- 14 Haziran Egitim Ogretim Sona Ermesi
Haziran 2024
Pts | Sal | Car | Per | Cum | Cts | Paz | Hafta
1|2 5
314|516 7 |89 1
10|11 (12 13| 14 |15 2
17118119 [20| 21 |22 23 3
24125126 |27 25 |29 30 4
YONETIM CALISMALARI EGITIM OGRETIM CALISMALARI
1. Karne, Takdir, tesekkiir belgelerinin ¢ikarilip 1. Kutlanacak giinlerin takibi.
imzalanmasi.
2. Siif tekrar1 kararlarinin veli dilekgeleri ile
netlestirilmesi
3. Maas bilgi degisiklik (Ayin 1 -5 arasi)
4. Terfilerin yapilmasi

5. Ek ders iicret ¢izelgesinin hazirlanmasi ve

KBS’ye girilmesi

Yilsonu 6gretmenler kurulunun toplanmas.

7. Not ¢izelgeleri,yazili kagitlar, ders kitaplarmin
ve tatil adreslerinin alinmasi.

8. Yilsonu raporlarinin alinmasi.

9. Rehberlik ve psikolojik danisma hizmetleri
komisyonunun toplantisi

10. Mesleki seminer ¢aligmalari.

11. R.ve P.D.H Raporunun Yollanmasi

12. Sene sonu dgretmenler kurulu

13. Ders Kesim Raporlarinin Alinmasi

14. Simif Gegme Defterlerinin ¢ikarilmasi.

15. Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi

o

10



o 2023-2024 EGITIM-OGRETIM YILI
BUGDUZ OZEL EGIiTiM UYGULAMA OKULU CALISMA PROGRAMI

AY IS GUNU SAYISI | KUTLANACAK GUNLER VE HAFTALAR

TEMMUZ 22 - 15 Temmuz Demokrasi ve Milli Birlik Giinii
Temmuz 2024
Pts | Sal | Car | Per | Cum | Cts | Paz | Hafta
1123 | 4 5 6 | 7 1
S| 9 (10|11 | 12 |13 | 14 2
151617 |18 | 19 |20 | 21 3
22123124 |25 26 |27 28 4
29130 | 31 5
YONETIM CALISMALARI EGITIM OGRETIM CALISMALARI
1. Maas bilgi degisiklik (Aym 1-5 arasi) 1. Simiflardaki arag-gereg eksiklerin
2. Terfilerin yapilmast belirlenmesi ve giderilmesi.

3. Yer degisikligi talepleri MEBBIS iizerinden
takip edilip onaylanacak

4. Ek ders iicret ¢izelgesinin hazirlanmasi ve

KBS’ye girilmesi

Bahge Diizeni ve Agaglandirma.

Kiigiik tamiratlarin yapilmasi

Boya badana islerinin yapilmasi.

Ogrenci kayit islemleri.

PN

11



o 2023-2024 EGITIM-OGRETIM YILI
BUGDUZ OZEL EGIiTiM UYGULAMA OKULU CALISMA PROGRAMI

AY IS GUNU SAYISI

KUTLANACAK GUNLER VE HAFTALAR

AGUSTOS

21 1.

Zafer Bayrami (30 Agustos)

Agustos 2024

Pts | Sal Per

Car

Cum

Cts | Paz | Hafta

1

2

3 4

5 6| 7 | 8

9

10 11

1213 |14 | 15

16

17 18

1920|2122

23

24 25

26 | 27 | 28 | 29

30

AW~

31

YONETIM CALISMALARI

EGITIM OGRETIM CALISMALARI

W

AN

Yer degisikligi talepleri MEBBIS iizerinden
takip edilip onaylanacak

Maas bilgi degisiklikleri (Aym 1-5 arasl)
Terfilerin yapilmasi

Ek ders ticret ¢izelgesinin hazirlanmasi ve
KBS’ye girilmesi

Ogrenci kayit islemleri.

Siniflarin diizeni

2024-2025 egitim-6gretim yil1 yillik idari
caligma planinin hazirlanmasi.
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